
Firmenwagen

Ihre Aufgaben

Serviceassistenz Catering und Veranstaltungen (w/m/d) 
 

Der Deutsche Paritätische Wohlfahrtsverband, Landesverband Baden-Württemberg e.V., ist einer der sechs
anerkannten Spitzenverbände der freien Wohlfahrtspflege. Er ist weder konfessionell, weltanschaulich noch
parteipolitisch gebunden. Der Verband steht für Solidarität, soziale Gerechtigkeit, Nachhaltigkeit und Teilhabe und
wendet sich gegen jegliche Form sozialer Ausgrenzung. Ihm sind in Baden-Württemberg über 900 selbständige
Mitgliedsorganisationen mit insgesamt rund 2.000 sozialen Diensten und Einrichtungen angeschlossen sowie
rund 50.000 freiwillig Engagierte und 80.000 Hauptamtliche.

Für den Bereich Büro-/Assistenzpool am Standort Stuttgart suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine

bewerbung@paritaet-bw.de

Eigenverantwortliche Organisation und Durchführung von Caterings nach Standardvorgaben
Einkauf und Koordination der Lebensmittel- und Getränkeversorgung
Auf- und Abbau von Buffets und Servicebereichen
Reinigung und Lagerung von Cateringmaterialien
Mitwirkung bei der Organisation von Veranstaltungen (Namensschilder, Raumkoordination etc.)
Unterstützung im Empfangsmanagement
Unterstützung bei der Postbearbeitung
Bei Bedarf Übernahme weiterer administrativer Aufgaben nach Absprache und Eignung wie z.B. die Bedienung der
Telefonzentrale

Ihr Profil

Was wir Ihnen dafür (gerne) bieten

Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe mit Gestaltungsspielraum in einem modernen Verband
Ein tolles Team und flache Hierarchien im gesamten Landesverband
Eine besonders gute und offene Unternehmenskultur
Eine attraktive Vergütung nach TV-L inkl. regelmäßiger Tarifsteigerungen und Sonderzahlungen
Eine zusätzliche Altersversorgung (ZVK)
Zuschuss zum Deutschlandticket, Firmenfitness, Individualberatung
Individuelle Einarbeitung und Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Haben Sie noch Fragen? Dann melden Sie sich gern bei Angelique Peschka 
(E-Mail: peschka@paritaet-bw.de oder Tel.: 0711 2155-129).

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frühestmöglichen
Eintrittstermins per E-Mail an Frau Schweers, Personalleiterin, 

in Teilzeit (50%)

Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich Hotellerie oder Gastronomie wünschenswert
Erste Berufserfahrung im genannten Aufgabenbereich
Dienstleistungsorientiertes Handeln sowie strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
Organisationstalent und Teamfähigkeit
Freundliches Auftreten im Kontakt mit Kunden
Gute Deutschkenntnisse
Körperliche Belastbarkeit
Gute Kenntnisse der MS-Office Programme (Word, Excel, Outlook, PowerPoint, Teams) wünschenswert
Führerschein Klasse B wünschenswert

mailto:peschka@paritaet-bw.de

